
Seit 2005 entwickelt und realisiert die AQUA-SPA-RESORTS AG Bade- und Wellnessanlagen
in der Schweiz. Heute betreibt sie 6 Spa-Welten in der Schweiz: Badejuwelen, die einzigartige
Bade- und Spa-Rituale in ausserordentlicher Architektur bieten.

Für unser Team in unserem Back Office in Sursee haben wir eine spannende und vielfältige
Stelle neu zu besetzen.

Assistent/ -in vom CEO (M/W/D) 80-100%
Administration im Backoffice – Qualitätsmanagement - Programmierung Kassensystem -
Kommunikationsplattform Mitarbeitende

Das kannst Du bewirken
- Als Teil des Backoffice-Teams hilfst Du mit, Telefonanrufe entgegenzunehmen, bei der

Postverarbeitung und bist für die E-Mails zuständig welche über die Info-Adresse her-
einkommen und hilfst dem CEO mit Aufgaben im Administrationsbereich.

- Du verwaltest unser N-Tree Kassen- und Reservationssystem und kannst Anfragen aus
den Anlagen beantworten.

- Mit Deinem Knowhow kannst Du unser QMS in unseren Wellnessanlagen, wie auch im
Back Office weiterentwickeln und mit regelmässigen Betriebsbesuchen festigen.

- Du betreust unsere interne Kommunikationsplattform Beekeeper und führst diese auf
hohem Niveau weiter.

Das bringst Du mit
- Du verfügst über eine abgeschlossene Lehre im administrativen Bereich, oder einen

Hotelfachschulabschluss und hast ein gutes Verständnis für die Dienstleistungsbran-
che.

- Das Erkennen von Zusammenhängen, Interesse an internen Abläufen und vernetztes
Denken zeichnen Dich aus.

- Du hast bereits mit einem Qualitätsmanagement System gearbeitet und hast Erfahrung
im Erstellen von Flussdiagrammen.

- Du bist aufgeschlossen, teamfähig und kannst Dich für Neuerungen begeistern.
- Verschwiegenheit und Loyalität sind für Dich selbstverständlich.

Darauf kannst Du Dich freuen
- Eine tolle Arbeitgeberin mit aussergewöhnlichen Spa-Welten, welche Dich fordert und

fördert.
- Die Mitarbeit in einem motivierten Team
- Nebst den Vorteilen, welche die Aqua-Spa-Resorts all ihren Mitarbeitenden bietet,

lernst Du zudem die Unternehmung von einer ganz anderen Seite kennen.
- Einen festen Arbeitsplatz, flexibel Arbeitszeiten und Home-Office (1 Tag pro Woche)

sind bei uns selbstverständlich.

Mache den nächsten Schritt!
Wir freuen uns auf Deine Bewerbung an t.geiger@aqua-spa-resorts.ch

Hast du Fragen?
Thierry Geiger, unser CEO steht Dir gerne für Fragen zur Verfügung.

AQUA-SPA-RESORTS AG
Herr Thierry Geiger
Allee 1b
6210 Sursee


